Zakladni skola Mécholupy, okres Louny Vnitfni fad SD

Zakladni Skola Mécholupy
C.p.2,43931

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,skolsky zakon“) vyddvam jako
statutarni orgdn Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitrni fad skolni druziny.
Smérnice je soucasti organizacniho fadu skoly. Ur€uje pravidla provozu, stanovi rezim skolni
druZiny (dale jen SD), je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
rodi¢e. Prokazatelné seznameni rodi¢d s timto Fadem provedou vychovatelky SD pFi zapisu déti
do SD.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemnég,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve
$kole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji
odliduji od gkolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpocinku
a rekreace 734k, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti vykondvanych
druzinou se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

1. Podrobnosti k vyvkonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupct ve $kolni druZiné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky(§ 30 odst. 1 pism.a)

Prdva a povinnosti G¢astnikd ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,Zak(“), jejich zakonnych zastupct
a pedagogickych pracovnikl jsou dana skolskym zakonem.

1.1 Z&ci jsou povinni

a) rddné dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndmeni,

c) pInit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
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zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat dlvody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem,

c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zdka a zmény
v téchto udajich.

1.2 74k se ve $kolni druZiné chova slugné k dosp&lym i jinym zakam $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikd. Dodrzuji zasady kulturniho chovani. Chovaji se tak, aby
neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleen, s ohledem na planované ¢innosti. Udriuje
prostory Skolni druZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pfed poskozenim.

1.4 Z&ci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakiim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojl, zneuZivani navykovych a zdravi
gkodlivych latek). Zaci nesmi sami zapojovat ani obsluhovat elektrické spotiebice.

1.5 Zakonny zastupce Zaka je povinen doloZit divody nepfitomnosti Zzaka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnl od pocatku nepritomnosti Zaka.

1.6 Zak md pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma prédvo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢Cinnosti
druziny, hlasi bez zbytecného odkladu vychovatelce, nebo jinému zaméstnanci skoly.

1.7 Zak nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zaci mohou pouzivat mobilni telefony, tablety, PSP a jina herni zafizeni pouze po pfedchozi
dohodé zakonnych zastupct s vychovatelkou.

1.9 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci - uzamykani saten, tfid.

1. 10 Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky Zaka vici zaméstnancdm skoly
nebo Skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto

radem.

2. Provoz a vnitini reZim Skoly (§ 30 odst. 1 pism. b)

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikd takto:

2.1 Ve skolni druzZiné je uréena vychovatelka, kterd zajistuje ptihlasovani a odhlasovani zakd,
vybirani poplatk(, predavani informaci rodi¢im, vyfizovani namét( a stiznosti.

2.2 O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové

¢innosti, dalSi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo skolu se rozhoduje na zakladé

pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je
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pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu
ucastnika z druziny. O zafazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje reditel Skoly.

2.3 Dochdzka do Skolni druziny je pro prihlaseného zaka povinna, zaka lze uvolnit jinak, nez je
uvedeno v zapisnim listku pouze pisemnou omluvenkou opatfenou datumem a podpisem
zakonného zéstupce 7dka. Zaka nelze uvolnit na zakladé telefonické omluvy. Vyzvednout dité ze
SD miZe pouze osoba uvedend v pfihldsce.

2.4 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaFi aZ prosinec a
leden az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok a uklada ji zfizovatel. Mési¢ni
poplatek je stanoven ve vysi 80,- za Zaka a 40,- za zaka za vyuzivani pouze ranni druziny. Tj. 400,-
za pololeti a 200,- za pololeti pouze ranni druZina.

2.5 Vysi uplaty muze reditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpore

a tuto skutec¢nost prokaze rediteli a poda pisemnou Zadost.

2.6 Pokud za dité neni uhrazena uUplata, reditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni Zaka ze
skolni druziny.

Organizace ¢innosti

2.7 Provozni doba SD je 6:00 — 7:30, 11:20 — 16:00. Zaci ranni druZiny vstupuji do budovy $koly
hlavnim vchodem.

2.8 Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici, vychovatelka nejdfive podle mozZnosti
informuje telefonicky rodi¢e 7dka a osoby uvedené na pFihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny, informuje feditelku Skoly

2.9 Skolni druZina ma dvé oddéleni o celkové kapacité 60 déti. Rozvrh &innosti jednotlivych
oddéleni: 6:00 — 7:30, 11:20 — 16:00. Jednotlivd oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30
ucastnika.

2.10 Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem.

2.11 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zaklm pripravu na vyucovani.
* Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit Unavu, zarazuji se nejcastéji po obédé, popr. rano
pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potreby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na lGzku ci
lehatku, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové Cinnosti apod.
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* Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni s
narocnéjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontdnni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

* Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji Zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchi i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost mliZe byt organizovéna pro vybrané zaky z rdiznych oddéleni v zajmovém Utvaru,
ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

* Pfiprava na vyucovdni zahrnuje okruh cCinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich ukold (pouze se
souhlasem zakonnych zastupcd, nikoliv pred 15. hodinou, vychovatelka zakiim ukoly
neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné reseni
problému), ovérovani a upeviiovani Skolnich poznatku v praxi pti vychazkach, exkurzich a
dalsich ¢innostech; ziskdvdni dalsich doplriujicich poznatkd pfi prabéiné €innosti SD (napf.
vychazky, poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.12 Cinnosti druZiny se mohou zUcastriovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zarazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni.

2.13 Cinnost SD probihd zejména v téchto mistnostech — $kolni druZina v budové $koly,
télocvicna, sportovni aredl skoly, pocitacova pracovna, zakovska kuchynka.

2.14 Do Skolni druZiny ptichazi zaci v doprovodu vyucujiciho, ktery je vyucoval posledni vyucovaci
hodinu.

2.1 Pokud #4ci chodi na obéd do gkolni jidelny, odchazi do SD v doprovodu utitele, ktery zde mél
dozor.

2.16 Ze SD odchézi 74k sdm v dobé, kterou stanovili zakonni zastupci zaka na zapisnim listku pfi
hld$eni do SD. Pokud chce 74k odejit ze SD v jinou dobu, musi o to pisemné pozadat zakonni
zastupci zaka a musi jednoznacné stanovit dobu odchodu. Odchod ze $kolni druziny vzdy hlasi

vychovatelce.

2.17 73k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za 74ka, ktery byl ve $kole
a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

2.18 Zaci nosi prevlegeni, prezlvky, svadinu. Pitny rezim je zaji$tén ze $kolni jidelny.

2.19 V dobé radnych prazdnin v prlbéhu skolniho roku se ¢innost skolni druziny, po projedndni
se zfizovatelem skoly, nezajistuje

2.20 Rodice a dal3i navitévnici do prostor SD nevstupuiji.

2.21 Ve SD se 74k fidi pokyny vychovatelky, $kolnim fadem a vnitfnim Fadem $kolni druZiny, ktery
je vyvésen v uéebné.

Kritéria pfijimani zaku

2.20 Prednostné jsou do Skolni druziny pfijimani zaci 1.stupné. Jejichz oba zakonni zastupci jsou
v pracovnim pomeéru (na vyzadani Skoly rodice predloZi potvrzeni o zaméstnani)
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2.21 Zéaci dojizdéjici

Poradi kritérii je zavazné a odstupriované podle dlleZitosti pro prijeti. To znamend, Ze Zdk
spliujici kritéria s nizSim poradovym cCislem ma prfednost prfed Zakem spliujici kritérium s vysSim
potradovym Cislem. Nerozhodne-li o pfijeti Zadka Zadné z kritérii nebo splfiuje nékolik zak( stejné
kritériu a je moZné pfijmout jen nékteré z nich, bude vybér proveden na spole¢né schiizce
vychovatelky SD s rodi¢i téchto 74k a to bud formou vzajemné domluvy, nebo losovanim.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovdnim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili (§ 30 odst. 1 pism. c)

3.1 VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svdj ani jinych osob. Z&kiim neni v dob& mimo vyucovéni zdr7ovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykondvan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakl ve skolni budové, nebo mimo budovu pfri akci poradané skolou Zaci ihned
ohlasi. Vychovatelky Skolni druzZiny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni hodiné skolniho
roku a dodatec¢né pouceni zaka, ktefi pri prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam.
Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢&innosti druziny.

3.2 Pro ¢&innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicna kuchynka, dilna, ...), fidi se prislusnymi
Fady pro tyto ucebny. Zaci pfihlaseni do SD jsou pouéeni o BOZ a zaznam o poudeni je uveden v
t¥idni knize SD.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti, Zakui(§ 30
odst. 1 pism. d)

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyZzadovana Uhrada
od rodicl zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavainéjsi skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu
Skody s rodici je vznik skody hlasen Policii CR, pripadné organim socialni péce.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku.

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druZiné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zdkladni skole, tj. udélovani napomenuti, datky tfidniho ucitele, datky feditele Skoly, klasifikace
snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

5.2. Pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mlze byt rozhodnutim
Feditele z druZiny vylougen. Reditel miiZze rozhodnout o vylougeni 7aka ze SD, pokud tento 74k
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzern a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
davoda.

7. Dokumentace
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V druziné se vede tato dokumentace:

a. zapisni listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce,
b. prehled vychovné vzdélavaci prace,

c. elektronicka dochdazka

d. celoro¢ni plan ¢innosti

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfena
asistentka reditele Skoly. O kontrolach provadi pisemné zaznamy

Vnitini rad skolni druziny nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2016

Rusi se predchozi znéni této smérnice

UloZeni smérnice v archivu sSkoly se fidi Skartacnim radem sSkoly

Zaci jsou s vnitinim radem $kolni druziny sezndmeni vychovatelkou b&hem prvnich dnd
zaCatku nového Skolniho roku. Toto seznameni je zaznamendno v tfidni knize.

CANE T R

V Mécholupech 1.9 2024 Mgr. Klara Ciglova
feditelka Skoly



